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QUY CHE LAM VIEC

KY HOP PAI HQOI PONG CO PONG BAT THUONG 2025
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Nhiing quy dinh chung

Quy ché nay ap dung cho viée td chirc Pai hoi ddng cb dong bét thuong 2025 cua
Céng ty c6 phin x4y lip Sonacons.

Quy Cht? nay quy dinh cu thé quyén va nghia vu cia cic bén tham gia hop, ditu
kién, thé thic tién hanh ky hop.
Cb dong va céc bén tham gia c6 trach nhidm thyc hién theo quy dinh tai quy ché
nay.

Chi toa, quyén va nghia vu ciia Chi toa:

Chu toa ky hop Pai hoi dong ¢é dong bit thudng 2025 12 Phé Chu tich HBQT

Cong ty.

Nhiém vu ciia Chu toa:

- Ch tri ky hop Pai hoi ddng ¢6 déng bat thudng 2025.

- Quyét dinh trinh ti, thl tuc va céc su kién phat sinh ngoai chuwong trinh ky hop.

- Hudng dén céc cd dong thio ludn.

- Trinh dy thao, két luan nhitng vAn dé cén thiét dé Pai hoi dong cé dong biéu
quyeét.

- Tréa 1&i nhitng van dé do Pai hoi dong c¢b déng yéu cau.

- Diéu hanh cude - hop Pai hoi dong cb dong mot cach hop 1€, c6 trét tu, phan anh
duoc mong mudn cta da sb ¢d déng, dai dién cb déng tham du.

Thuw ky, quyen va nghia vu ciia Thw ky:

Thur ky do Chu toa gidi thiéu, chiu trach nhiém trude Chi toa va Pai hoi déng cd
d6ng ve nhi¢m vu cia minh,

Nhiém vu cua Thu ky:

- Ghi chép ddy dui trung thwe céc ndi dung ky hop.

- Hb tro Chu toa cong b6 dir thao céc vin kién, két ludn, nghi quyét cia Dai hér
dong cb dong va thong béo ciia Chu toa giri dén cac ¢d dong khi dwoc yéu ciu.

- Tiép nhan phiéu déng ky phat biéu clia céc cb dong.
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bieu 4. Quyén va nghia vu cua Ban kiém tra:

4.1.
4.2.

Ban kiém tra do Hoi ddng quén trj dé cur.

Ban kiém tra thurc hién viée kiém tra didu kién du hop ciia céc cb déng, dai dién cd
dong k}li dén dy hop; phét tai liéu hop; bao cao truée Dai héi dong c6 dong ve két
qua kiém tra di€u-kién ti€n hanh hop.




Diéu 5.

Ban kiém phiéu, quyén va nghia vu cia Ban kiém phiéu:

5.1 Ban kiém phiéu do Cht toa d& cir va dwoc Dai hoi ddng ¢é dong thong qua.

5.2 Ban kiém phiéu c6 nhiém vu:

Piéu 6.

Kiém tra, gidm sat viée bidu quyét ciia cac cd dong, dai dién c6 dong;

Té chirc kiém phiéu;

Lap bién ban kiém phiéu va cong bb trude Pai hoi dong cb dong;

Giao lai phiéu biéu quyét va Bién ban kiém phiéu cho Chi1 toa va Thu ky dé cap
nhit vio Bién ban Pai hoi dong cb dong.

Quyén va nghia vu ciia ¢ dong/ dai dién cb dong tham dw ki hop:

6.1 Didu kién tham dur:
C6 déng hoic dai dién b dong s huu ch phan c6 quyén biéu quyét cua cong ty
theo danh sach c6 déng chot vao ngay 25/8/2025, dwge quyén tham du hop Dai
hoi déng c¢6 dong bat thuong nam 2025.

6.2 Quyén va nghia vu ciia cdc cd dong khi tham du hop:

Diéu 7.

Mbi ¢b dong, dai dién cé déng khi dén tham dy hop phai trinh Ban kiém tra
CCCD ban gbc dé kiém tra didu kién du hop.

Mdi c6 déng, dai dién co dong tham dy hop dwgc nhan tai liéu hop bao gom: tai
heu doc, thé b1eu quyet Trén thé biéu quyét b ghi ho va tén cb dong/dai dién
c6 dong va sb co phan dai dién. C6 dong, dai dién cb dong co trach nhiem thong
bdo ngay cho Ban kiém tra tw cach dai bidu du hop v& cac sai sot (néu cé) lién
quan dén théng tin cua c¢6 dong.

Trong cude hop, c¢b déng c6 nhu ciu ca nhan can ra ngoai, gitr trét tw, tranh lam
phién céc ¢ dong khic ciing nhu lam gian doan tién trinh cude hop va cong
viéc cua Chu toa.

Ngudi dwoc iy quyén tham dy hop khéng dwge iy quyén lai cho nguoi khac
tham dur.

Trong thoi gian dién ra cude hop, céc ¢ déng phdi tudn thu theo sy hudng dan
ctiia Chu toa, trng xtr van minh lich sy, khong gdy mat trét tu.

Céc cb dong phai giir bi mat, ky luat phat ngdn, thue hién dung ché do sir dung
va bdo quan tai liéu.

C6 déng, dai dién cd dong phai chip hanh nghiém chinh quy ché lam vigc cua
Pai hoi dong c¢6 dong. C6 dong vi pham quy ché nay tiy theo muc dd cu thé
Chn toa s€ xem xéet va co hinh thirc xir 1y theo quy dinh ctia Luét Doanh nghi€p.
Cb dong, dai dién cb dong dén du hop muén co6 quyen dang ky ngay va sau do
¢ quyén tham gia va biéu quyet ngay tai cugc hop. Chu toa khoéng c6 trach

nhi€m dirng cudc hop dé cho ¢6 dong dén mudn dang ky va hiéu luc cia cac dot
bidu quy(,t da tién hanh s& khéng bi anh hudng.

Diu kién tién hanh hop:

Cudc hop bai hoi dong cd dong dugce tién hanh khi c6 sd ¢6 déng du hop dai dién
it nhit 51% téng 6 ¢b phan co quyén biu quyét.

Piéu 8.

Phat biéu y kién trong cujc hop:



Cb dong khi c6 ¥ kién g6p ¥ thao luéin phai gio tay, chi khi dwgc Chu toa mdi, c6
déng duge phép bat dau phét bidu, Mdi cd déng phét bidu khong qua 03 phut, ndi
dung can ngan gon, xtc tich, tronh tring Iap.

Piu 9. Thé I¢ bibu quyét:

Cac cb déng, dai dién cho nhém ch dong c6 quyén tham dy ‘hop, déu co quyen
bleu quyét cac van de thude thdm quyén cua dai hoi dong cb dong, quyén biéu
quyét tvong (g véi s cb phan dai dién.

Hinh thirc biéu quyét: bang cach gio thé bidu quyét va bo phiéu bidu quyét.

9.1 Gio thé bidu quyét: co déng, dai di¢n cd dong gio thé b1eu quyét theo  kién cua
Chi toa ddi véi cac van dé thude thu tuc hanh chinh, bao gbm:

- Dé cir ban Kiém phiéu;

- Chuong trinh ky hop;

- Quy ché 1am viéc ciia Pai hoi ddng cb dong;

- T¢ trinh mién nhiém thanh vién Hoi dong quén tri va danh sach 1 \ing cir vién bau
thanh vién Hoi ddng quan tri;

- Quy ché bau c,

92 Bé phleu bidu quyét: cb (doéng, dai dién co dong danh déu (X) vao cot Dong ¥ /
Khong ddng ¥ trong Phiéu biéu quyét dbi véi céc vAn dé thude no1 dung ky hop,
bao gom:

- Béo cdo két qua san xuit kinh doanh 6 thdng dAu nam 2025;
- T& trinh diéu chinh ké hoach san xuét kinh doanh ném 2025
- T trinh diéu chinh Piéu 18 Cong ty.

Piéu 10. Bién ban hop va Nghi quyét ciia PHPCD:
- Thu ky s& ghi chép céc ndi dung dién ra ctia cude hop.

- Bién ban hop va Nghi quyét cia DHDCD phai dwgce doc va thong qua trirde khi
bé mac cude hop.

Piéu 11. Didu khoan thi hanh:

Quy ché nay gdm 11 Piéu va c6 hiu lyc thi hanh ngay khi PHPCD Cong ty C§
phén Xay Lép Sonacons bidu quyét thong qua.
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